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1. Amaç 

İşletme sahasında geçici olarak çalışma yapacak tüm firmaların iş sağlığı ve güvenliği 

konusunda yasal mevzuatlar gereği geçici çalışmayla ilgili sorumluluklarının yerine 

getirilmesinin takibini yapmak. 

 

2. Kapsam 

Sigorta sicil kaydı işletme harici bir adreste bulunup, işletme sahasında çalışma yapacak olan 

tüm kişiler bu kapsama girmektedir. 

 

3. Sorumluluk 

Tüm firma sorumluları işletme sahasında geçici çalışma yapacak çalışanlarının ilgili 

dokümanlarını işletme İSG Birimine ulaştırmaktan sorumludur. 

İşletme İSG Birimi dokümanların yasal gereklilikleri karşıladığının kontrolünden sorumludur. 

 

4. Talimat detayı 

İşletme sahasında çalışma yapacak firma çalışanları için aşağıdaki listede bulunan belgelerin 

çalışma başlamadan önce elden veya e-posta yoluyla işletme İSG Birimine ulaştırılması 

gereklidir. Bu kapsamında çalışacak olan kişilerin; 

1) Sigortalı işe giriş bildirgesi, 

2) Son ay sigortalı hizmet listesi, 

3) İş sağlığı ve güvenliği temel eğitim katılım belgesi, 

4) İşe giriş/periyodik muayene formu (Ek-2 belgesi), 

5) Geçici görevlendirme belgesi 

6) İş makinesi (varsa) periyodik kontrol raporu ve operatör olarak çalışacak kişinin 

operatörlük belgesi  

İşletme İSG Birimi tarafından yasal gerekliliklere uygunluğu kontrol edilecektir.  

 

Belgeler örnekleri ile birlikte bu talimatta açıklanmıştır. 
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4.1. Sigortalı işe giriş bildirgesi 

Çalışanın sigorta bilgilerinin bulunduğu belge. 

 

 

4.2. Sigortalı hizmet listesi 

Çalışanın ilgili firmanın hizmet listesinde göründüğü belge. 
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4.3. İş sağlığı ve güvenliği temel eğitim katılım belgesi 

Çalışanın ilgili mevzuata belirtilen iş sağlığı ve güvenliği eğitimlerini aldığına dair 

işveren/işveren vekili ve eğitimi veren yetkili tarafından imzalı eğitim belgesi. 

 
 

4.4. İşe giriş/periyodik muayene formu belgesi 
 

Çalışanın yapacağı işe sağlık açısından uygun olduğunu gösterir İşyeri Hekimi onaylı belge. 
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4.5. Geçici görevlendirme belgesi 

Sigortalı olduğu adres dışında çalışma yapacak olan firma personelinin işveren/işveren vekili 

ve kendisi tarafından imzalı belirtilen görevi kabul ettiğine dair belge. 

 
 

4.6. İş makinesi (varsa) periyodik kontrol raporu 

İş makinesinin yılda bir yapılması gerekli olan periyodik kontrolüne dair muayene raporu. 

 


